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โครงการเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์
(Government Fiscal Management Information System : GFMIS)

ชื่อเอกสาร : เอกสารอบรมสำหรับผู้ใช้งานระบบ (End Users)

User Manual for End Users
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การสำรองเงินเพื่อเบิกแทนกัน
การโอนงบประมาณเพื่อเบิกแทนกลับ
การกันเงินเหลื่อมปีกรณีเบิกแทน (กันเงินเบิกแทน)
การเบิกแทนกรณีเงินเหลื่อมปี (เบิกแทนเงินกัน)

(Government Fiscal Management Information Systems: GFMIS)

	ชื่อเอกสาร (Document name)
	  เอกสารอบรมสำหรับผู้ใช้งานระบบ (End Users)

	ชนิดเอกสาร (Document type)
	        รายงาน                เอกสารทางเทคนิค
        คู่มือ                      อื่นๆ ……………………………

	วันที่พิมพ์ (Printed date)
	 22 พฤศจิกายน  2547


สารบัญ
3
1. การสำรองเงินเพื่อเบิกงบประมาณแทนกัน


7
2. การโอนกลับเงินงบประมาณแทนกัน


11
3. การกันเงินเหลื่อมปีกรณีเบิกแทน (กันเงินเบิกแทน)


15
4. การเรียกดูผลการอนุมัติการกันเงินเหลื่อมปีกรณีเบิกแทน (กันเงินเบิกแทน)


17
5. การเบิกแทนกันกรณีเงินเหลื่อมปี (เบิกแทนเงินกัน)


22
6. การเรียกดูรายงานติดตามสถานะงบประมาณของเอกสารการสำรองเงินเพื่อเบิกแทนกัน
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1. การสำรองเงินเพื่อเบิกงบประมาณแทนกัน 
	การสำรองเงินเพื่อการเบิกงบประมาณแทนกัน


	วัตถุประสงค์

	:
	เพื่อเจ้าของงบประมาณทำการสำรองเงินงบประมาณเพื่อให้หน่วยงานอื่นสามารถนำเอกสารการสำรองเงินงบประมาณดังกล่าวไปตั้งเบิกแทนหน่วยงานของเจ้าของงบประมาณได้

	เมนู 
	:
	SAP menu( ส่วนเพิ่มเติม( ส่วนเพิ่มเติม - ระบบบริหารงบประมาณ( การบันทึกรายการ ( สำหรับส่วนราชการ ( การกันเงินเหลื่อมปีเบิกแทน/ การเบิกแทนเหลื่อมปี ( การสร้างเอกสารกันเงิน กรณีเบิกแทนกัน

	Transaction Code
	:
	FMX1
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รูปที่ 1


[image: image9.wmf] 


รูปที่ 2

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 2
	การสำรองเงินทุน 

	1.
	ประเภทเอกสาร
	ระบุ SA

	2.
	วันที่เอกสาร 
	ระบุวันที่เอกสาร

	3.
	วันที่ผ่านรายการ
	ระบุวันที่ผ่านรายการ

	4.
	รหัสหน่วยงาน
	ระบุรหัสหน่วยงานที่ต้องการ

	5.
	สกุลเงิน/อัตรา
	THB

	6.
	กด [image: image10.bmp] หรือ 
[image: image11.png]



	เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
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รูปที่ 3

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 3
	การสำรองเงินทุน 

	1.
	ข้อความส่วนหัว
	ระบุข้อความของการกันเงินเบิกแทน

	2.
	จำนวนเงิน
	ระบุจำนวนเงินที่ต้องการ

	3.
	ข้อความ
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิง หรือหมายเหตุที่เกี่ยวข้อง

	4.
	รายการผูกพันงบประมาณ
	ระบุรหัสรายการผูกพันงบประมาณที่ต้องการ

	5.
	รหัสงบประมาณ
	ระบุรหัสงบประมาณที่ต้องการให้เบิกแทน

	6.
	แหล่งของเงิน
	ระบุรหัสแหล่งของเงินที่ต้องการ

	7.
	กิจกรรมหลัก
	ระบุรหัสกิจกรรมหลักส่วนกลาง ( P1000 )

	8.
	
	กด [image: image13.bmp] โดยจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 4



[image: image14.wmf] 


รูปที่ 4

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 4
	การสำรองเงินทุน 

	1.
	การอ้างอิง
	ระบุรหัสหน่วยงานผู้เบิกแทน (4 หลัก)

	2.
	กด [image: image15.png]



	เพื่อบันทึกเอกสาร โดยจะปรากฏเลขที่เอกสาร ดังตัวอย่าง
[image: image16.png]@ 1anms 800008 grrusmsui
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2. การโอนกลับเงินงบประมาณแทนกัน
	การโอนกลับเงินงบประมาณแทนกัน


	วัตถุประสงค์

	:
	เพื่อเจ้าของงบประมาณทำการโอนกลับงบประมาณของตนที่เหลือ

	เมนู 
	:
	SAP menu( ส่วนเพิ่มเติม( ส่วนเพิ่มเติม - ระบบบริหารงบประมาณ( การบันทึกรายการ ( สำหรับส่วนราชการ ( การกันเงินเหลื่อมปีเบิกแทน/ การเบิกแทนเหลื่อมปี ( การให้วงเงิน การกันเงินเหลื่อมปี และการโอนกลับของเอกสารการเบิกแทน

	Transaction Code
	:
	ZSUB
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รูปที่ 1


[image: image19.wmf] 


รูปที่ 2

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 2
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี 

	1.
	ปีบัญชี
	ระบุปีงบประมาณ (ค.ศ.) 

	2.
	รหัสหน่วยงาน
	ระบุรหัสหน่วยงาน (4 หลัก)

	3.
	เลขที่เอกสาร
	ระบุเลขที่เอกสารสำรองเงินงบประมาณที่ต้องการ

	4.
	
	กดเลือก [image: image20.png]msfuiwmdaniasdidnu/Taundu





	5.
	กด [image: image21.bmp]
	โดยจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 3



[image: image22.wmf] 


รูปที่ 3

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 3
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี

	1.
	
	Click.ในช่อง [image: image23.bmp] ในช่องโอนกลับ โดยจะปรากฏเครื่องหมาย [image: image24.bmp] 

	2.
	กด [image: image25.bmp]
	โดยจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่  4
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รูปที่ 4


[image: image27.wmf]1

2

3

3. การกันเงินเหลื่อมปีกรณีเบิกแทน (กันเงินเบิกแทน)
	การกันเงินเหลื่อมปีกรณีเบิกแทน (กันเงินเบิกแทน)


	วัตถุประสงค์

	:
	เพื่อเจ้าของงบประมาณทำคำขอสำหรับเอกสารสำรองเงินที่งบประมาณยังคงเหลืออยู่ให้หน่วยงานที่เบิกแทนยังสามารถนำงบประมาณดังกล่าวไปตั้งเบิกแทนหน่วยงานของเจ้าของงบประมาณได้ในปีงบประมาณถัดไป

	เมนู 
	:
	SAP menu( ส่วนเพิ่มเติม( ส่วนเพิ่มเติม - ระบบบริหารงบประมาณ( การบันทึกรายการ ( สำหรับส่วนราชการ ( การกันเงินเหลื่อมปีเบิกแทน/ การเบิกแทนเหลื่อมปี ( การให้วงเงิน การกันเงินเหลื่อมปี และการโอนกลับของเอกสารการเบิกแทน

	Transaction Code
	:
	ZSUB
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รูปที่ 1


[image: image29.wmf] 


รูปที่ 2

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 2
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี 

	1.
	ปีบัญชี
	ระบุปีงบประมาณ (ค.ศ.) 

	2.
	รหัสหน่วยงาน
	ระบุรหัสหน่วยงาน (4 หลัก)

	3.
	เลขที่เอกสาร
	ระบุเลขที่เอกสารสำรองเงินเพื่อเบิกแทนกันที่ต้องการกันเงิน

	4.
	
	กดเลือก [image: image30.png]msfuiwmdaniasdidnu/Taundu





	5.
	กด [image: image31.bmp]
	โดยจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 3



[image: image32.wmf] 


รูปที่ 3

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 3
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี

	1.
	
	Click.ในช่อง [image: image33.bmp] ในช่องกันเงิน โดยจะปรากฏเครื่องหมาย [image: image34.bmp] 

	2.
	กด [image: image35.bmp]
	โดยจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่  4
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รูปที่ 4

[image: image37.wmf]1

2

3

4. การเรียกดูผลการอนุมัติการกันเงินเหลื่อมปีกรณีเบิกแทน (กันเงินเบิกแทน)         
	เรียกดูผลการอนุมัติการกันเงินเหลื่อมปีกรณีเบิกแทน (กันเงินเบิกแทน)


	วัตถุประสงค์

	:
	เพื่อเรียกดูผลการอนุมัติการนำงบประมาณที่เหลือไปใช้ในปีถัดไปจากสำนักงบประมาณ

	SAP เมนู
	:
	SAP Menu ( สำนักงาน ( สถานที่ทำงาน

	Transaction Code
	:
	SBWP  [image: image38.png]
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รูปที่ 1
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รูปที่ 2

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 2
	สถานที่ทำงานทางธุรกิจ

	1. 
	
	ตู้รับข่าวสารจะแสดงผลการอนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลง จากสำนักงบประมาณ


[image: image41.wmf]1

2

3

5. การเบิกแทนกันกรณีเงินเหลื่อมปี (เบิกแทนเงินกัน)   

	การเบิกแทนกันกรณีเงินเหลื่อมปี (เบิกแทนเงินกัน)


	วัตถุประสงค์

	:
	เพื่อเจ้าของงบประมาณนำเงินกันในปีงบประมาณก่อน มาให้หน่วยงานอื่นเบิกแทนได้ในปีงบประมาณปัจจุบัน

	เมนู 
	:
	SAP menu( ส่วนเพิ่มเติม( ส่วนเพิ่มเติม - ระบบบริหารงบประมาณ( การบันทึกรายการ ( สำหรับส่วนราชการ ( การกันเงินเหลื่อมปีเบิกแทน/ การเบิกแทนเหลื่อมปี ( การให้วงเงิน การกันเงินเหลื่อมปี และการโอนกลับของเอกสารการเบิกแทน

	Transaction Code
	:
	ZSUB
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รูปที่ 1

[image: image43.wmf] 


รูปที่ 2

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 2
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี 

	1.
	ปีบัญชี
	ระบุปีงบประมาณ (ค.ศ.) 

	2.
	รหัสหน่วยงาน
	ระบุรหัสหน่วยงาน (4 หลัก)

	3.
	เลขที่เอกสาร
	ระบุเลขที่เอกสารกันเงินที่ต้องการให้เบิกแทน

	4.
	
	กดเลือก [image: image44.png]s nseliumioni





	5.
	กด [image: image45.bmp]
	โดยจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 3
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รูปที่ 3

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 3
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี

	1.
	
	Click.ในช่อง [image: image47.bmp] ในช่องให้เบิกแทน โดยจะปรากฏเครื่องหมาย [image: image48.bmp] 

	2.
	วงเงินที่ให้
	ระบุวงเงินที่ให้เบิกแทน

	3.
	
	Double Click ที่เลขที่เอกสารเพื่อระบุหน่วยงานผู้เบิกแทนจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่  4



[image: image49.wmf] 


รูปที่ 4

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 4
	ข้อมูลเพิ่มเติม (ชื่อผู้ใช้และหน่วยงานเบิกแทน)

	1.
	รหัสหน่วยงานผู้เบิกแทน
	ระบุรหัสหน่วยงานผู้เบิกแทน (รหัส 4 หลัก)

	2.
	ชื่อผู้ใช้สำหรับเบิกแทน
	ระบุชื่อผู้ใช้ หรือชื่อหน่วยงานผู้เบิกแทน

	3.
	กด [image: image50.bmp]
	เพื่อบันทึกข้อมูลผู้เบิกแทน

	4. 
	กด [image: image51.bmp]
	เพื่อปิดหน้าจอจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 5
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รูปที่ 5

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 5
	Confirm Dialog

	1.
	กด [image: image53.png]s




	เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูลผู้เบิกแทน จะกลับสู่หน้าจอดังรูปที่ 6

	2.
	กด [image: image54.bmp]
	เพื่อดำเนินการ



[image: image55.wmf] 


รูปที่ 6

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 6
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี

	1.
	กด [image: image56.bmp]
	เพื่อดำเนินการ


[image: image57.wmf]1

2

3

6. การเรียกดูรายงานติดตามสถานะงบประมาณของเอกสารการสำรองเงินเพื่อเบิกแทนกัน
	การเรียกดูรายงานติดตามสถานะงบประมาณของเอกสารการสำรองเงินเพื่อเบิกแทนกัน


	วัตถุประสงค์

	:
	เพื่อเจ้าของงบประมาณสามารถติดตามสถานะงบประมาณของเอกสารการสำรองเงินเพื่อเบิกแทนกัน

	เมนู 
	:
	SAP menu( ส่วนเพิ่มเติม( ส่วนเพิ่มเติม - ระบบบริหารงบประมาณ( รายงาน ( รายงานงบประมาณสำหรับส่วนราชการ ( รายงานการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และเบิกแทนกัน ( รายงานการติดตามสถานะงบประมาณของเอกสารการสำรองเงิน

	Transaction Code
	:
	ZFMA31


[image: image58.png]e aise s sy

4 2ldH Caa BHR DDo8

SAP Easy Access s=ut SAP R/3
EE | S| (& ot | @] 2] w4l | B s | (@ dmagis | By wnmsesin

Favorites
=T
Aninm
R
Aadain
st
vinTnsyRRR
per
& duidn
D 1 st - sy famsutins
e - s
L3 i - stuumsidnmiu
@ (3 duvad
L3 st
< doum
s (o)
L3 swnusulsanadmiudunumdn (un.)
@ & swnwanssnadwiuusems
L3 senumsU ulsRne wazuiumsT@hsnssnaemumyiasims
L3 SwruupufamstEhslsne unuuliidm
P " T
L3 swrudmemmsTEhmulsng ssiunas
< & swrumstuduTiiamiad usdnum i
Q) ZFMAS2 - surma el g i iAo Tumm
D zFmas3
L3 Swrudayanin
L3 SEnuuARIS IS an SIS U HaLk
L3 e iuuad 3017302 (T i)

dvvvwovs

suusinlssng

nurmms et

nfusndordataing

3 stmuibadn - ssvudngduamlssimiat

> a
D (1 st - sunsodndning
D 1 st - sumaliuazmatademti

1D

&l o]

[ Session manaceR 78 gfuroot | 15




  

รูปที่ 1
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รูปที่ 2

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 2
	รายงานเอกสารกันเงิน

	1.
	ปีงบประมาณ
	ระบุปีงบประมาณ (ค.ศ.) 

	2.   
	เลขที่เอกสาร
	ระบุเลขที่เอกสารสำรองเงินเพื่อเบิกแทนกันที่ต้องการดูสถานะ

	3.
	รหัสหน่วยงาน (เจ้าของงบ)
	ระบุรหัสหน่วยงาน 4 หลักของเจ้าของงบประมาณ

	4.
	
	Click.ในช่อง [image: image60.bmp] เฉพาะรายการเบิกแทน โดยจะปรากฏเครื่องหมาย [image: image61.bmp]

	5.
	กด [image: image62.bmp]
	เพื่อประมวลผลจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 3
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รูปที่ 3
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