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โครงการเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์
(Government Fiscal Management Information System : GFMIS)

ชื่อเอกสาร : เอกสารอบรมสำหรับผู้ใช้งานระบบ (End Users)

User Manual for End Users
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การเปลี่ยนแปลงข้อมูลยกยอดการกันเงินเหลื่อมปีให้สามารถเบิกแทนกัน (ใช้ทั้งกรณีกันเงินเบิกแทน/ เบิกแทนเงินกัน)

(Government Fiscal Management Information Systems : GFMIS)

	ชื่อเอกสาร (Document name)
	  เอกสารอบรมสำหรับผู้ใช้งานระบบ (End Users)

	ชนิดเอกสาร (Document type)
	        รายงาน                เอกสารทางเทคนิค
        คู่มือ                      อื่นๆ ……………………………

	วันที่พิมพ์ (Printed date)
	 22 พฤศจิกายน  2547


การเปลี่ยนแปลงข้อมูลยกยอดการกันเงินเหลื่อมปีให้สามารถเบิกแทนกัน (ใช้ทั้งกรณีกันเงินเบิกแทน/ เบิกแทนเงินกัน)
	การเปลี่ยนแปลงข้อมูลยกยอดการกันเงินเหลื่อมปีให้สามารถเบิกแทนกัน (ใช้ทั้งกรณีกันเงินเบิกแทน/ เบิกแทนเงินกัน)


	วัตถุประสงค์

	:
	เพื่อเปลี่ยนแปลงข้อมูลยกยอดการกันเงินเหลื่อมปีให้สามารถเบิกแทนกัน (ใช้ทั้งกรณีกันเงินเบิกแทน/ เบิกแทนเงินกัน)

	เมนู 
	:
	SAP menu( ส่วนเพิ่มเติม( ส่วนเพิ่มเติม - ระบบบริหารงบประมาณ( การบันทึกรายการ ( สำหรับส่วนราชการ ( การกันเงินเหลื่อมปีเบิกแทน/ การเบิกแทนเหลื่อมปี ( การให้วงเงิน การกันเงินเหลื่อมปี และการโอนกลับของเอกสารการเบิกแทน

	Transaction Code
	:
	ZSUB
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รูปที่ 1
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รูปที่ 2

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 2
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี 

	1.
	ปีบัญชี
	ระบุปีงบประมาณ (ค.ศ.) 

	2.
	รหัสหน่วยงาน
	ระบุรหัสหน่วยงาน (4 หลัก)

	3.
	เลขที่เอกสาร
	ระบุเลขที่ใบกันเงินใหม่ในระบบ GFMIS ที่ทางโครงการทำการจับคู่ระหว่างเลขที่ใบกันเงินเก่า และเลขที่ใบกันเงินใหม่ให้ใน Excel File

	4.
	
	กดเลือก [image: image3.png]msdnumnsdiumioud ®
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	5.
	กด [image: image4.bmp]
	เพื่อประมวลผลจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 3
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รูปที่ 3

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 3
	การให้วงเงินเบิกแทนและกันเงินเหลื่อมปี

	1.
	
	Click.ในช่อง [image: image6.bmp] ในช่องให้เบิกแทน โดยจะปรากฏเครื่องหมาย [image: image7.bmp] 

	2.
	วงเงินที่ให้
	ระบุวงเงินที่ให้เบิกแทน

	3.
	
	Double Click ที่เลขที่เอกสารเพื่อระบุหน่วยงานผู้เบิกแทนจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่  4
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รูปที่ 4

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 4
	ข้อมูลเพิ่มเติม (ชื่อผู้ใช้และหน่วยงานเบิกแทน)

	1.
	รหัสหน่วยงานผู้เบิกแทน
	ระบุรหัสหน่วยงานผู้เบิกแทน (รหัส 4 หลัก)

	2.
	ชื่อผู้ใช้สำหรับเบิกแทน
	ระบุชื่อผู้ใช้ หรือชื่อหน่วยงานผู้เบิกแทน

	3.
	กด [image: image9.bmp]
	เพื่อบันทึกข้อมูลผู้เบิกแทน

	4. 
	กด [image: image10.bmp]
	เพื่อออกจากหน้าจอจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 5
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รูปที่ 5

	จอภาพ / ฟิลด์

	รายละเอียด

	
	รูปที่ 5
	Confirm Dialog

	1.
	กด [image: image12.png]s




	เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูลผู้เบิกแทน จะกลับสู่หน้าจอดังรูปที่ 6

	2.
	กด [image: image13.bmp]
	เพื่อดำเนินการจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 7
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รูปที่ 6
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รูปที่ 7
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